
 

 

Koordinator*in 
für den Ernährungsrat Köln und Umgebung e.V. gesucht 
 
 
Der Ernährungsrat für Köln und Umgebung ist ein zivilgesellschaftlicher Zusammenschluss, 
der sich für einen grundlegenden Wandel in der Agrar- und Ernährungspolitik einsetzt und 
einen aktiven Beitrag zur Unterstützung der Entwicklung nachhaltiger, lokaler Strukturen 
leistet. Für unser Team suchen wir eine Schwangerschafts- und Elternzeitvertretung für die 
Koordination unserer Arbeit. Die Position kann zum nächst möglichen Zeitpunkt besetzt 
werden. Das Beschäftigungsverhältnis ist zunächst bis zum 31.08.2025 befristet; es besteht 
die Option auf Verlängerung.  
 
Die Arbeitsstelle umfasst die folgenden Tätigkeiten: 

 Management der Projekte des Ernährungsrats, dazu gehört u.a. die;  
- Finanzadministration (Monitoring und Abrechnung von Projektmitteln, 

Erstellung von Verwendungsnachweisen und Sachberichten für die Projekte 
des Ernährungsrats,  

- Fundraising, Schreiben von Förderanträgen und Budgetierung neuer Projekte. 
 Planung, Durchführung und Moderation von Veranstaltungen 
 Verantwortung für die Inhaltliche Vorbereitung, Moderation sowie Dokumentation 

der regelmäßigen Arbeitstreffen wie Team- und Vorstandstreffen sowie 
Unterstützung bei der Selbstorganisation der Ausschüsse 

 Begleitung des Vereinswesens 
- Vereins- und Mitgliedsverwaltung 
- Vorbereitung von Mitgliedsversammlungen inkl. Tätigkeits- und Finanzbericht 
- Reporting an den Vorstand 

 Weiterentwicklung der strategischen Ausrichtung des Ernährungsrates  
- Wahrnehmung von Terminen mit politischen Vertreter*innen und 

strategischen Partnern 
- Kommunikation innerhalb der Netzwerke des Ernährungsrates-, sowie mit 

Vertreter*innen in Politik und Verwaltung 
 Durchführung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

- Vertretung des Ernährungsrats auf öffentlichen Veranstaltungen 
- Erstellung und Redaktion von Texten für Öffentlichkeits- und Pressearbeit  
- Unterstützung bei der Social-Media-Arbeit des Ernährunsgrats 

 Akquise, Betreuung und Unterstützung von studentischen Hilfskräften, 
Praktikant*innen, freiwilligen Helfenden und allen weiteren begeisterten Aktiven für 
die Ernährungswende 

 
Das bringst Du idealerweise mit: 

 abgeschlossene Berufsausbildung und/oder Hochschulstudium 
 mehrjährige Berufserfahrungen in den Bereichen Projektmanagement, 

Vereinstätigkeit/Netzwerkarbeit, o.ä.  
 Erfahrung in der Leitung von Teams 
 Begeisterung für und Erfahrung in der Arbeit mit Teams aus ehrenamtlichen und 

hauptamtlichen Menschen 
 Erfahrung mit Steuerung partizipativer Prozesse  
 Erfahrung in der Moderation von Veranstaltungen 



 

 

 Kenntnisse der Vereinsadministration und des Datenmanagements 
 Zeitliche Flexibilität, auch in Abendstunden und an Wochenenden 
 Sehr gute MS Office-Kenntnisse 
 Kenntnisse der Kölner Verwaltungsstrukturen sowie der einschlägigen lokalen und 

regionalen Netzwerke der NROen im Bereich der Lebensmittelerzeugung, der 
Ernährungsbildung und des Umweltschutzes  

 
Das bieten wir Dir: 
Einen sinnstiftenden und verantwortungsvollen Job in unserem Team mit der Möglichkeit 
der Weiterentwicklung des ersten Ernährungsrats im deutschsprachigen Raum. Sofern die 
entsprechenden Voraussetzungen vorliegen, erfolgt die Bezahlung in Anlehnung an TVöD 12, 
dabei ist die Stelle mit einem Umfang von 80% bzw. 32 Wochenstunden zu besetzen. Wir 
bieten flexible Arbeitszeiten, die Möglichkeit zur Arbeit im Home-Office und einen 
attraktiven Arbeitsplatz mitten in der Kölner Innenstadt 
 
Deine Bewerbung 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Schicke diese mit aussagekräftigen Unterlagen 
(Anhang von insgesamt max. 10 MB) bis zum 10. April 2024 an 
Bewerbung(at)ernaehrungsrat.koeln. Die Bewerbungsgespräche möchten wir in der 
Kalenderwoche 16 und 17 führen. Hast Du noch Fragen? Dann melde Dich bei uns. 
 
Auskunft zur Stellenausschreibung erteilt: 
Florian Sander 
- Geschäftsführer -  
Ernährungsrat für Köln und Umgebung 
Neven-DuMont-Straße 14 
50667 Köln 
0221-29852359 
Info(at)ernaehrungsrat.koeln 
http://ernährungsrat-köln.de/ 
   


